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Backoffice  
Pakbon aanmaken ............................................................................ Fout! Bladwijzer niet gedefinieerd. 
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Nadat de verkooporder is aangemaakt dan kan van de order een pakbon worden gemaakt. Mocht de 
order incorrect zijn dan kan deze nog worden geannuleerd mits de order de status Openstaand 
heeft. 
 
Pakbon aanmaken 

1. Ga in de backoffice naar “Verkoop” 

 
 

2. Klik dan op de knop “Verkooporders” 

 
 

3. Selecteer een order  

 

4. Klik vervolgens op de knop “Pakbon aanmaken” 

 
 

5. De pakbon kan op de volgende manier worden verwerkt  

- Door in het veld “Deze levering” te klikken  en de aantallen in te voeren of te 

scannen 

 
 

- Door de scanner in te lezen. Dat kan middels de knop “Inlezen” 

 
 

- Door op de knop “Volledig leveren” te klikken. Alle aantallen worden bij deze 

levering automatisch overgenomen.  

 
 

6. Om de pakbon te bevestigen kan er op de knop “Pakbon bevestigen” worden geklikt.  
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7. De pakbon is aangemaakt. 

 

 

8. Zie de handleiding Facturatie om de factuur te verwerken  


