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1. Het CSV-bestand

Voor het importeren van nieuwe artikelen, dient u eerst het bestand dat u wilt importeren goed voor te
bereiden. U dient te beschikken over een door uw leverancier aangeleverde digitale artikellijst in een Excel-
bestand, of u kunt er zelf een maken. Voor dit laatste maakt u dus een nieuw Excel-werkblad aan, of u wijzigt
een reeds bestaand Excel-werkblad van uw leverancier. Als u hiermee klaar bent, moet het bestand worden
opgeslagen als zogeheten ‘CSV-bestand’.

1.1. Een nieuw Excel-werkblad aanmaken en een bestaand werkblad wijzigen
NB: We behandelen in deze handleiding alleen het spreadsheet programma Microsoft Excel 2013.

In het geval u zelf een artikellijst gaat samenstellen in Excel: open Excel (klikt op Windows Startmenu
-> scroll naar Microsoft Office -> onder deze map staat Excel 2013) en open een leeg werkblad:

Excel Onlinesjablonen zoeken el
Voorgestelde zoekopdrachten:  Zakelijk  Persoonlijle  Lijsten  Opleiding  Logbosken  Plannersen trackers  Branche
Recent
A B c T — = KWARTAALVERKOOPRAPPORT
e e — Persoonlifke
—1 —_—
:. t netiowaarde TOTANL £XT0P S PROCUCTEN
3 H =
; =
: . e e [
s
7 1
Legewerkmap Lijst met Kiartcantactpersonan Filmlijst Persaanlijke... Kwartaslverkooprappart

= Socdschappenipsie T
= ||
= = = =}
Controlelist met spullenvoor de.. ,  Feesplanne: WaibrgiEfiomsr dbtrmdmm CeedbeeppiiEh Hardlaoplogbosk
Controlelijst met spullen voor de vakantie
Dagelijks lesrooster CONTACTPERSONEN et s s — n
e e e e T— T =
.- —— - -
Dagelijks lesronster Lijst et klanteontactpersonen Maandelijks verkooprapport Dienstronster van werknerners Factuur
pov— L E— e Uitgavebudget
Bloeddruk en senee | ChnmxeninG .
4 Vet e W | glucose bihouden B ™ J
= oo 38% SN B I - m -

Er verschijnt nu een leeg werkblad, zoals afgebeeld hieronder. De horizontale letters bovenin duiden
kolommen aan, de verticale cijfers duiden rijen aan.
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0 H S . hag1 - Excel mom - e x
START | INVOEGEN  PAGINAINDELNG  FORMULES  GEGEVENS  CONTROLEREN  BEELD Leza- Dick Scholer =
3 dunatom
=~ [ Deonarren
Y& Wi

< X Knippen
D) & kopieren -

Piskken

- " A y sutraal
caer [t F, G [sonsws |ooed Neutras

aardeliee Opmaken | |Ongaldig [Berekening | [EITroei -
kel -

8 I u-

g oo
¥ Gpmask kogieren/plibken 8t b

e - S v

Blad1 @

GEREED. ® om m - -y FeETT

N\

Rijen Kolommen

In de eerste rij (dus de bovenste rij over de gehele breedte) dient u de namen van de kolommen in te
voeren, zodat u bij het importeren weet welke informatie waar staat. Daaronder kunt u dan rij voor rij
de artikelen gaan invoeren. Hieronder ziet u daarvan een voorbeeld:

B HS s Map1 - Excel
FRSEOB]  START  INVOEGEM  PAGINACINDELING  FORMULES — GEGEVENS — CONTROLEREN  BEELD
o _ @
0 % Knippen AW === ®  EfTeksttenigloop ¥ | standaard Goed Meutraal S
ER Kopigren - ot

Plakken B I U~ i+ DA~

5= [ samenvoegen en centreren + 7 v 95 oo %l f  Moorwaardelijke Oprnaken | Ongelelig Berekening Controlecel = Invo

opraask~  alstabel - N

¥ Oprmask kopiéren/plakken il

Kembord 5 Lettertype 5 Uitijning 5 Getal 5 Stiflen
K2 M I
\ A B C D E F GQ H | J
1 Artikelnummer Artikel omschrijving Prijsincl BTW Inkoopprijs Barcode Omzetgroep BTW-code Leverancier Kleur Maat
2 1 Merk X spijkerbroek 100 60 8718265699922 4 2 Xjeans Blauw L
7
4
5
6
7
8
9
10
11
12

In rij 1 staat de naam van de kolom, in rij 2 staat de informatie van het eerste ingevoerde artikel.

Als u een artikelbestand in Excel heeft ontvangen van uw leverancier, dubbelklik dan op het bestand om
hem te wijzigen. Het kan zijn dat de leverancier andere namen heeft gegeven aan de kolommen, dan u
wellicht zou willen hanteren. U kunt deze kolomnamen gewoon wijzigen naar een naam die u wenst.
Verwijder kolommen die geen bruikbare data bevat (rechtermuisknop op kolomletter -> Verwijderen).
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1.2. Kolommen opmaken

Voordat u het bestand opslaat, dient u de kolommen op de juiste manier op te maken. Dit houdt in dat
u per kolom aangeeft hoe de inhoud moet worden gezien: als tekst of als getal. Dit is belangrijk omdat
Mplus anders de informatie in de kolommen op verkeerde wijze behandeld, zoals bijvoorbeeld het geval
is als een barcode als tekst wordt geimporteerd. De opmaak wijzigen van een kolom in Excel gaat als
volgt:

1. Klik op de kolom die u wilt opmaken, deze wordt dan grijs gearceerd.
2. Klik vervolgens met de rechtermuisknop ergens in de betreffende kolom en kies voor
‘Celeigenschappen’.

BEH S :

START IMWOEGEM PAGINA-INDELING FORMLULES GEGEWVEMS CONTROLEREM BEELD SYMERGY

- .
J Knippen - %T&kstterugloop Getal

D ER Kopigren ~

13

4

Il
Il

Calibri 1 A A

Plakvken & Oprnaak kopigren/plakken I u- & - A-E== == Samenwvoegen en centreren B2 . op 000 ¢
klembard [P Lettertype P Uitlijning [P Getal

E1l - jl Barcode
A B C D E = F G H | 1

1 |Artikelnummer Artikel omschrijving Prijs incl BTW Inkoopprijs |Barcode Omzetgroep BTW-code Leverancier Kleur Maat

2 1 herk X spijkerbroek 100 60 8718265699922 4 2 Hjeans  Blauw L

3 o .

: e R RPN

g B I =M0h-A- E

6 I

7 a6 Knippen

8 E® Kopiéren

g &D Plakopties:

10 .

11 0

12 Plakken speciaal...

13 Irwoegen

14 N

15 Wernijderen

16 Inhoud wissen

17 I Celeigenschappen.., I —

12 Kolombreedte...

. Werbergen

20 )

21 I Zichtbaar maken
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3. Afhankelijk van wat voor informatie er in de kolom staat, dient de kolom als volgt te worden
opgemaakt:
e Tekstkolom: betreft een kolom met bijvoorbeeld een artikelomschrijving of naam van een
leverancier. Kies in onderstaand scherm voor ‘Tekst’ en druk OK
e Kolom met getal: kies in de categorielijst in onderstaand scherm voor ‘Getal’ en vul ernaast in
hoeveel decimalen de getallen moeten hebben. Als het een prijzenkolom betreft, zijn dit vaak 2
decimalen. Als het een barcodekolom, BTW-code kolom of omzetgroep kolom betreft, is het
aantal decimalen nul. Druk vervolgens op OK.

Uitlijning  Lettertype Rand Opwulling  Bescherming

Categorie: P
Standaard ‘j “Woorbeeld
\Valuta Barcode
Financieel - r
D len: |0
Datumm Decimalen ﬂ] —
Tijd [] acheidingsteken woor duizendtallen ) gebruiken
Percentage
Breuk Megatieve getallen:
Wetenschappelijk _1234
Tekst 1234
Speciaal 1734
Aangepast 1734

Getal wordt gebruikt vaor het narmaal weergeven van getallen, Yaluta en Financieel biedt de
mogelijkheid tot het weergeven van geldwaarden.

(0] 4 | | Annuleren
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1.3. Opslaan als CSV-bestand

Klik links bovenin op ‘Bestand’ en vervolgens op ‘Opslaan als’.

®

Info

Miewr

Werkmap beveiligen

Eepaal welke typen wijzigingen personen kunnen aanbrengen in deze werkmap,

Werkmap
beveiligen =
@ Werkmap controleren
Houd errekening mee dat het bestand het volgende bevat voordat u dit
Controleren op publiceert:
problermen =

Eigenschappen wan document, printerpad, naarm auteur en absoluut pad

Inhoud die gebruikers met een handicap moeilijk kunnen lezen

a Versies

Er zijn geen vorige versies van dit bestand,

Versies
beheren =
Weergaveopties voor browser
[ Kiezen wat gebruikers kunnen zien wanneer ze deze werkmap weergewven op het
Weergaveopties wieh,

woor browser

Kies vervolgens een locatie om het bestand op te slaan, bijvoorbeeld het bureaublad:

Opslaan als

f& OneDrive E‘_ Computer

Recente mappen

T Bureaublad <=
El:l Computer

158008
Whleza-fs01 » Klanten » 158000-158100 » 158006

157808
Wleza-fs01 » Klanten » 157800-157800 » 157206

157639
Yileza-fs01 » Klanten » 157600-157699 » 157639

+ Locatie toevoegen

Excel
Ciw Users » duscholler » Google Drive » Excel

Documenten

Bladeren

november 21

° WZeZ’f z%gz L«ke,\&{em/

Cetern —J



Het volgende scherm verschijnt:

X3
“ v 4 B Deze pc * Bureaublad v O Zoeken in Bureaublad 2
Organiseren « Nieuwe map EEE 2 o
~ Maarn Gewijzigd op Type Grootte
~ 3F Snelle toegang
" . PAT aangepast 16-1-201815:02 Micrasoft Excel-w... 9kB
e Lokale schijff 1 # .
= 2 leza-fs0 10-8-2M7 1237 Shelkoppeling 2kB
Hlerafsl A logs 27-11-2017 15:21 Bestandsrmap
Documenten # Muttig 22-11-201715:27  Bestandsrap
; Downloads 4 Mijn projecten_bestanden 22-11-2017 15:23 Eestandsmap
[ Bureaublad o+ Mplus backups 28-0-2M7 1205 Bestandsrmap
[&] Afbeeldingen # scanher 28-8-27 1647 Bestandsmap
Dick *
& Google Drive #
157806
158006 v
Bestandsnaam: | Artikel import 01-01-2018 < e— o

Opslaan als: | Excel-werkmap

Excel-werkmap

Excel-werkmap met macro's

Excel binaire werkmap

Excel 97-2003-werkmap
XML-gegevens

Gecombineerd webpaginabestand
~ Mappen verbergelWebpagina

Excel-sjabloon El
Excel-sjabloon met macro's
Excel 97-2003-sjabloon

Tekst (tab is scheidingsteken)
Unicodetekst

KML-werkblad 2003

Microsoft Excel 5.0/95-werkmap
SV (gescheiden door lijst i cen)
Opgemaakte tekst (spatie is scheidingsteken)
Tekst (Macintosh)

Tekst (M5-D0OS)

C5V (Macintosh)

C5V (M5-DOS)

DIF (Data Interchange Format)

SYLK (Symbolic Link)

Excel-invoegtoepassing

Excel 97-2003-invoegtoepassing

PDF

XP5-document

Strict Open XML-werkblad
OpenDocument-werkblad

Auteurs:

Geef het bestand een herkenbare naam

Klik bij ‘opslaan als’ op het pijltje naar onder, deze staat rechts onderin. Er opent nu een menu met alle
bestandstypen. Selecteer daar ‘CSV (gescheiden door lijstscheidingsteken)’ en klik vervolgens op
‘Opslaan’ rechts onderin.

Druk bij de volgende melding op ‘ja’:

o Sommige functies in ww wweerkmap gaan mogelijk verloren als u deze apslaat als C53% [gescheiden door lijstscheidingsteken),

Wilt u deze indeling blijven gebruiken?

la | | Mee | | Help
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Sluit het bestand af door rechts bovenin op het kruisje te drukken.
Klik bij de volgende melding op ‘niet opslaan’:

! Wilt U de wijzigingen in Artikel import O1-01-2018. csw
opslaan?

| Dpslaan | mietnpslaani | Annuleren

2. Het CSV bestand importeren in Mplus

In het onderstaande voorbeeld gebruiken we de informatie uit het volgende CSV bestand:
= R
START INVOEGEN PAGINA-INDELING FORMULES GEGEWVEMS CONTROLEREM BEELD SYMERGY

% Knippen N T P B - Eeekstenigloop B
ER Kopigren -

Irnportvoorbeeld.cov - Excel

Plakken ¥ Oprmack kopigren/alatken I U- Lo A~ === &= Samerwvoegen en centreren v B2 o5 oo s VDDQ:";Z?;YJ“ SII::;::T
Klembard ] Lettertype ] Uitlijning [F] Getal ]

5 - ﬁ
A B [ [¥] E F G H | J 4

1 |Artikelnummer Artikel omschrijving Prijs incl BTW Inkoopprijs Barcode Omzetgroep BTW-code Leverancier Kleur Raat Artikelnummer leverancier

2 1 Werk x spijkerbroek 100,00 60,00 8718265699922 4 2 ¥jeans  Blauw L 11221

3 z Werk 3 spijkerbroek 100,00 60,00 8718265699923 4 7 ¥jeans  Zwart L 11221

4 3 Merk 3 spijkerbroek 100,00 60,00 8718265699324 4 2 ¥eans  Blauw M 11221

5 J 4 Merk ¥ vest 79,00 55,00 8712589438546 3 2 Yyests Grijs I 44554

[ 5 Merk ¥ vest 73,00 55,00 8712589438547 3 2 Yyests Rood M 44554

7 3 herk Z shirt 50,00 35,00 8743215554858 5 2 Zshirts Blauw 5 99B839

8

2.1. Het CSV bestand inladen

Open Mplus, log in en druk op Overige.
Druk vervolgens op Beheer, kies Importeren en druk op ‘Artikelen’.

"I"ll" Artikelen | "= Voorraad
| |1. Beheer | =————
E Relaties ﬂ POS

1. Printerlay-out

1. Artikelen -
RR Medewerkers Beheer

2. Medewerkers
3. Relaties
¥
|_| Inkoop OVENQe g
ﬂ Verkoop E Maak backup

hlm Overzichten
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Kies in het volgende scherm voor ‘Nieuw profiel maken’ en druk op ‘Volgende’.

(®) Miguw profiel maken —i—
(O Bestaand profiel openen

Bladeren

/

»~
< \arige IVolgende> | | Annuleren |

Druk in het daarop volgende scherm op ‘Bladeren’, selecteer het CSV bestand met daarin de te importeren

artikelen en druk op ‘Openen’. Druk vervolgens op ‘Volgende’'.

Te importeren bestand:
|| | | Bladeren
[JuTFs Codering gebruiken
| < Yorige | | Yolgende = | | Annuleren |
“~ R << Bureaublad » Excel w | O Zoeken in Excel P
Organiseren « Nieuwe map = - [ o
A~ L ~
I Deze pc Maam Gewijzigd op Type
) ID-objecten voorbee\dbestand.csv == | 6:46 CE-|
[=] Afbeeldingen Werkoopfacturen DRE (2).csv 9-11-201811:19 Ca-|
W Bureaublad \u"erkoopfacturen DRE.csw 3-10-2018 1254 CE-|
D C on MARKETING Orzetgroepen Anjo.csv 3-10-201810:45 CEy-|
o BTW.cov B10-20181044  CSvHl
Dacumenten ornzetgroepen.csv g-10-201810:1 CEy-|
& Downloads Telling samengevoegd.csv 17-8-201813:06 CEW-|
[7] Eop MARKETING- v < >
Bestandsnaam: |voorbee|dbestand.csv V| ||mportbestanden %t *oos) v‘
______..—-'-DOpenen | | Annuleren |

Vink in het daarop volgende scherm ‘Kopregel verwijderen’ aan, zorg dat het scheidingsteken op

‘Puntkomma’ staat en druk op ‘Voltooien’.
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W [ sluitregel verwijderen

I Gescheiden  Waste breedte |
Scheidingsteken: —

Tekst indicator: " ~

| < Yorige |T‘ Yalbooien | | Annuleren |

Nu opent zich een scherm waarin het uitgelezen CSV bestand wordt getoond.

| Wergelijken | | Weldselectie | ‘ Opslaan als ‘ | Imparteren |

Toevoeqgen Wijzigen

A4 Artikelnurmmer AB Artikel omschrijving AC Prijs incl ETW AD Inkoopprijs AE Barcode AF Omzekgroep AG BTW-code AH Leverancier AL Kleur AJ Maat AK Artikelnummer leverancier

L iMerk X spikerbrock 100,00 60,00 716265699022 4 2 Hjeans Blauw L 11221
2z Merk ¥ spijkerbroek 100,00 60,00 7162656990923 4 2 Hjeans Zwart L 11221
33 Merk ¥ spijkerbroek 100,00 60,00 716265699024 4 2 wieans Blauw M 11221
44 Merk ¥ vest 75,00 55,00 712559436545 3 z ‘wests Grijs M 44354
55 Merk ¥ vesk 75,00 55,00 5712559438547 3 2 ‘wests Rood M 44554
[=3=3 Merk 7 shirk 50,00 35,00 5712559438545 5 2 Zshirts Blauw 5 99559

Controleer of alle kolommen ook echt kloppen, en of de informatie in de kolommen correct weergegeven
wordt. Het zou bijvoorbeeld kunnen zijn dat de barcodes met 2 decimalen getoond worden (bv.
87182656999222,00), of dat de notatie van de barcodes niet klopt (bv. 8.71827¢+12). In dat geval is de
opmaak van het CSV bestand niet goed gegaan en dienen de stappen uit hoofdstuk 1 nog eens goed te
worden doorlopen.

2.2. De kolommen toewijzen aan artikelvelden

Minimaal te importeren velden

Het is de bedoeling dat u in de veldselectie de kolommen uit het CSV bestand koppel aan het juiste
artikelveld. De velden die u koppelt kunnen variéren, aangezien de informatie in het CSV bestand ook
kan variéren.

In de basis is voor het aanmaken van een artikel in Mplus een viertal velden noodzakelijk om in te
vullen:
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- Omschrijving

- Brutoprijs (ook wel: verkoopprijs inclusief BTW)
- BTW-code (dus BTW laag of BTW hoog tarief)

- Omzetgroep

Andere voorbeelden

Afhankelijk van in welke branche u werkt zijn andere velden ook zeer nuttig om in te voeren in de artikelen.
Deze kolommen dient u dan eerst in het CSV bestand te zetten, alvorens deze te importeren zijn in Mplus.
Een paar voorbeelden:

Horeca:
- Gang (voor / hoofd / nagerecht)
- Locatie (d.w.z. de plaats waar bestelbonnen worden geprint, bv. bar of keuken)

Retail:
- Barcode

Mode
- Kleuren
- Maten
- Artikelnummer leverancier

In deze handleiding gaan we uit van een voorbeeld uit de modebranche.
Kolommen koppelen aan artikelvelden

Druk op ‘Veldselectie’.

‘ Wergelijken || Weldselectis ” Opslaan als | | Importeran |

Toevoegen Wijzigen

~
A8 artikelnummer AB Artikel amschrijving AC Prijs incl BTW AD Inkoopprijs AE Barcode AF Omzetgroep AG BTW-code AH Leverancier AT Kleur A1 Maat Ak Artikelnummer leverancier
Merk ¥ spijkerbrogk 100,00 60,00 &7168265699922 4 b Kjeans Blauw L 11271
Merk % spijkerbroek 100,00 60,00 6716265699925 4 z Xjeans Zwark L 11221
Merk % spijkerbroek 100,00 &0,00 G716265699924 4 z rieans Blauw M 112zl
Merk ¥ vest 75,00 55,00 G7125594358546 3 z ‘wests aarijs Ll 44554
Merk ¥ vest 75,00 55,00 G712559438547 3 z ‘wests Rood M 44554
Merk Z shirt 50,00 35,00 G7125594358546 5 z Zshirts Blauw 3 99559
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Het volgende scherm verschijnt:

Artikelkaart

Wilk u arkikelen met Heuren/maten importeren?
Yergeet dan niet om het onderste kaartveld voor
* Kleur en maat verdichting * aan een kaolom toe te wijzen,

kaartveld Gegevens =

Aangemaakk op
Actief

artikelcode
Arknr.Lew,
Barcode
Bereidingswijze ...
Bereidingswijze ...
Bionkekst
BTW-code
Categorie
eenheid
extragegevens
Gang

Gem, inkoopprijs
Gewijzigd op
Google Product .., ¥

| a4 || Annuleren |

We gaan nu alle kolommen uit het CSV bestand toewijzen aan een artikelveld (in bovenstaande scherm
‘kaartveld’ genoemd). Werk de kolommen van links naar rechts af.

De meest linkerkolom uit ons CSV bestand is ‘Artikelnummer’. In de lijst met kaartvelden dient deze kolom
gekoppeld te worden aan ‘Nummer’. Scrol naar beneden in bovenstaand veld tot u ‘Nummer’ tegenkomt en
dubbelklik in de kolom ‘Gegevens’ rechts ernaast.

Artikelkaart

ik u artikelen met kleuren/maten importeren?
Vergeet dan niet om het onderste kaartveld voor
* Kleur en maat verdichting * aan een kolom toe te wijzen,

Kaartveld Gegevens ]
k_overige

Leverancier

leveringstermijn

Locatie

locatie?

maxvoorraad

minvoorraad

Miet op afreken...

Murmnmer | I
Omschrijving

Omzekgroep

oprmerking

plunummer

Prijs excl, BTW

Prijs incl. BT

seizoenscode v

ok | | Annuleren
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In het scherm wat nu verschijnt selecteert u de kolom uit het CSV bestand dat in het veld ‘Nummer’ moet
komen te staan. Druk vervolgens op OK.

Kolom  Constanke waarde Geavanceerd

Kalom:  |FEYEN

AB Artikel omschrijving
AC Prijs incl BTW

AD Inkoopprijs

AE Barcode

AF Omzetgroep

A BTwW-code

AH Leverancier

Al Kleur

AJ Maak

AK artikelnummer leverancier

| Leeq || QK | annuleren |

Nu is te zien dat kolom AA uit het CSV bestand is gekoppeld aan het veld ‘Nummer’:

Artikelkaart

Wil U artikelen met kKleurenfmaten impaorterens
Yergeet dan niet om het onderste kaartveld voor
* Kleur en maat verdichting * aan een kalom toe te wijzen,

Kaartveld Gegevens
k_overige

Lewverancier

lesveringstermijn

Locatie

locatie

maxvoorraad

minvoorraad

Mgk op afreken. ..

Murmmer kalom: A
Omschrijving

Omzekgroep

opmerking

plunurmnner

Prijs excl, BTW

Prijs incl, BTwW

seizoenscode ]

[8]4 | | Annuleren
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Vervolgens dient de tweede kolom uit het CSV bestand te worden toegewezen aan een kaartveld. Dit is in
ons voorbeeld ‘Artikel omschrijving’. Scrol in bovenstaand scherm naar beneden tot u ‘Omschrijving’
tegenkomt, en dubbelklik weer rechts ervan in de kolom ‘Gegevens’.

Artikelkaart

WWilk u arkikelen met Kearenfmaten importeren?
Yergeet dan niet om het onderste kaartveld voor
* Kleur en maat verdichting * aan een kolom toe te wijzen,

Kaartveld GEgevens
k_owerige

Lewverancier

leweringskermijn

Locatie

locatie?

maxyoortaad

mirrvoorraad

Miet op afreken. ..

Murnmer kolom: A
Omschrijving

Omzetgroep

oprerking

plunummer

Prijs excl, BTW

Prijs incl, BT'W

seizoenscode ]

[a]'4 | | Annuleren

Selecteer vervolgens de juiste kolom en druk op OK:

kolom  Constarte wasrde  Geavanceerd

Kolam: | AA Artikelnummer
omschrijving
AC Prijs incl BTwW

AD Inkoopprijs

AE Barcode

AF Omzetgroep

A5 BTW-code

AH Leverancier

Al Kleur

41 Maat

AK Artikelnummer leverancier

Leeq | | a4 Annuleren
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Herhaal dit proces tot alle kolommen uit het CSV bestand zijn toegewezen aan kaartvelden.
De kolomnamen in het CSV bestand kunnen wat afwijken van hoe deze worden genoemd in Mplus.
Hieronder wat voorbeelden van kolomnamen en welke kaartvelden daarbij zouden horen in Mplus:

Kolomnaam CSV bestand: Kaartveldnaam Mplus:
Artikelnummer Nummer

Artikel omschrijving Omschrijving
Brutoprijs Prijs incl. BTW
Kostprijs Inkoopprijs
Artikelnummer leverancier Artnr. Lev.

Als alle kolommen zijn toegewezen, ziet u de kolomletter uit het CSV bestand in de ‘gegevens’ kolom staan:

artikelkaart
wilk u artikelen met Kleurenfmaten importeren?
Vergeet dan niek om het onderste kaartveld voor
* kleur en maat verdichting * aan een kolom toe be wijzen,
kaartveld Gegevens c
Inkoopprijs kolom: AD
k_owerige
Kleur kolam: AT
Lewverancier kolarm: AH
leweringstermijn
Locatie
locatiez
Maat kolom: A1
maxyvoorraad
minyoartaad
Migt op afreken. ..
Murnrmer kolom: A8
Cmschrijving kolom: AB
Cmzetgroep kolom: AF
opmerking
plunummer W
[ul'4 | | Annuleren
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EELEZA

. Horeca & Winkel Management

Speciaal voor mode artikelen: Kleuren en maten

Wanneer u mode artikelen importeert, kan het heel goed zijn dat u in het CSV bestand kolommen heeft
aangemaakt voor kleuren en maten, behorend bij het artikel. Vaak is het dan zo dat eenzelfde soort/merk
broek in meerdere kleuren en diverse maten voor komt. In de winkel zult u de verschillende varianten van
deze broek als hetzelfde artikel beschouwen, maar in de kassa dient deze broek met de verschillende kleuren
en maten als separate artikelen te worden aangemaakt (de verschillende kleuren en maten hebben immers
vaak een verschillende barcode).

Om in de kassa deze broek alsnog te groeperen als ‘hetzelfde’ artikel, is de ‘kleur en maat verdichting’ te
gebruiken in de Veldselectie. Bij een kleur-maat verdichting geeft u een kaartveld op waarin voor alle
verschillende artikelen (de varianten van dezelfde broek) identieke informatie voorkomt, zodat u Mplus kunt
vertellen dat deze artikelen bij elkaar horen als 1 soort broek.

Zoek dus een kolom in het CSV bestand waar voor de verschillende varianten van deze broek dezelfde
informatie voor komt. Dit kan zijn:

- Artikelnummer leverancier: vaak geeft de leverancier in een bestellijst al een overeenkomstig
artikelnummer mee voor alle varianten van de broek

- Artikel omschrijving: soms is het zo dat alle varianten dezelfde omschrijving hebben, zoals in het
voorbeeld in deze handleiding (“Merk X spijkerbroek”). Het riskante hieraan is echter dan een extra
spatie of punt in één van de omschrijvingen als verschillend wordt gezien door Mplus, daar zal dan
een nieuwe verdichting voor worden aangemaakt. U kunt de verdichting beter doen op een veld
waar een nummer in staat, in plaats van tekst.

In het voorbeeld van deze handleiding kunnen we als identieke informatie zowel de omschrijving als het
artikelnummer leverancier gebruiken:

1 Imparteren &rtikel = O X
Vergelijken Veldselectie Opslaan als Importeren
Toevoegen wijzigen /
Af Artikelnummer AB Artikel amschrijving AC Prijs incl ETW AD Inkoopprijs AE Barcode AF Omzetgroep As BTW-code AH Leverancier AT Kleur A1 Maat AK Artikelnummer leverancier

JMerk % spijkerbrogk | 100,00 60,00 B716265699922 4 2 Yjeans Blauw L 11221

Merk @ spijkerbroek | 100,00 60,00 8718265699923 4 2 Kjeans Dwart L 11221

Merk 2 spijkerbroek | 100,00 60,00 6716265699924 4 2 “jeans Blauw M 11221

Merk ¥ vest 75,00 55,00 8712559433546 3 2 Wwests Grijs M 44554

Merk ¥ vest 75,00 55,00 6712559438547 3 2 Yvests Rood M 44554

Merk Z shirt 50,00 35,00 8712559438548 5 z Zshirts Blauw 3 Q9GFY
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Druk ‘Veldselectie’ en scrol helemaal naar beneden. Dubbelklik rechts van ‘“*Kleur en maat verdichting™*’ in de
‘Gegevens’ kolom:

Artikelkaart

Wilk u artikelen met kleurenjmaten imporkeren?
Wergeet dan niet om het onderste kaartveld voor
* kleur en maat verdichting ¥ aan een kolom toe ke wijzen.

Kaartveld GEgeEvens
opmerking

plunummer

Prijs excl, BT

Prijs incl., BT'W kalorm: &C
seizoenscode

Speciale prijs

statiegeld

Test

Woorraadartikel

wraagom

vrd_eenbeid_id
wrd_armwverpakking_inhoud
wrd_arwerpakking_vorm
wrd_werpakking_inhoud
wrd_werpakking_vorm

* kleur en maat verdichting * | I ]

| (o] 4 | ‘ Annuleren

Geef hier de kolom op waarop de overeenkomstige artikelen moeten worden gegroepeerd. In dit voorbeeld
kiezen we voor ‘artikelnummer leverancier’. Druk vervolgens op OK. De artikelen zullen bij de import nu
gegroepeerd (ook wel: verdicht) worden op artikelnummer leverancier.

Kolom  Constante waarde  Geavanceerd

Kolom: | aa artikelnummer

AB Artikel omschrijving
AC Prijs incl BTW

AD Inkoopprijs

AE Barcode

AF Omzetgroep

AG BTW-code

AH Leverancier
AT Kleur

Leeg | | Ok, Annuleren
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2.3. De artikelen importeren

Alle kolommen uit het CSV bestand zijn nu gekoppeld aan de kaartvelden in Mplus.
Zorg dat het vinkje bij ‘Toevoegen’ aanstaat, en bij ‘Wijzigen’ uitstaat. Druk vervolgens op

‘Importeren’.

Toevoegen

| vergelijken | | Veldselectie | | Opslaan als | I Importeren I/

[ iizigen —e—

11 Merk ¥ spijkerbrogk. 100,00
zz Merk ¥ spijkerbrogk. 100,00
33 Merk ¥ spijkerbrogk. 100,00
44 Merk ¥ west 75,00
55 Merk % vesk 75,00
66 Merk Z shirt 50,00

60,00
60,00
60,00
55,00
55,00
35,00

A4 Artikelnummer AB Artikel omschrijving AC Prijs incl BTW AD Inkoopprijs AE Barcode

§715205099922
8715265699923
8715265099924
8712589438546
G7 12559435547
8712589435545

AF Omzetgroep AG BTW-cade AH Leverancier A Kleur A1 Maat AK Artikelnummer leverancier

[ BT R N N

z

[ NI VRN

Hieans
Xjeans
Aieans
‘fwests
‘fvests
Zshirts

Blauw L
Ziart
Blauw
i3Hijs

Rood
Blauw

wmIZEZ=E"

11221
11zz21
11zz21
44554
44554
99559

Mplus zal nu een melding geven dat het importeren is gelukt. Druk op Ok en sluit het importeerscherm.

B irporteren Atikel O *
| vergelijken ‘ | Yeldselectie | ‘ Opslaan als | | Imparteren |
Toevoegen |:| Wijzigen
A0 artikelnummer BB artikel omschrijving AC Prijs incl BTW AD Inkoopprijs AE Barcode AF Omzetgroep AG BTW-code AH Leverancier AL Kleur A1 Maat AK Artikelnummer leverancier
11 Merk ¥ spijkerbroek. 100,00 0,00 8713265699922 4 z Yieans Blauw L 11221
2z Merk ¥ spijkerbroek. 100,00 60,00 8715265699923 4 2 Yjeans Zwart L 11221
33 Merk % spijkerbroek. 100,00 60,00 8718265699924 4 2 Kjeans Blauw M 11221
44 Merk ¥ vest 75,00 55,00 8712559438546 3 2 ‘vests ariis M 44554
55 Merk ¥ vest 75,00 55,00 8712559438547 3 2 ‘vests Rood M 44554
66 Merk Z shirt 50,00 35,00 8712589438548 S 2 Zshirts Blauww S 99389
0 Importeren gereed,
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Controleer of de import goed is gegaan door het artikel op te zoeken in de artikelen. Druk in de backoffice op
‘Artikelen’.

Hoofdmenu

I s ~— v
E Relaties Q POS

m Medewerkers % Beheer
m Inkoop @ Overige
ﬂ Verkoop E Maak backup

III“/TITI Overzichten

Zoek nu op de naam van één van de nieuw geimporteerde artikelen. Deze zullen nu in de artikellijst
verschijnen.

) Artikelen

Artikelen Geavanceerd Centraal beheer H Sales & acties ‘

Actief (1)*  Niet actief

J— |
~
D Nummer Omschrijving Prijs ind. ETW BTW-code Spediale prijs  Gang apart bestellen Omzetgroep
Raadplegen test | 1,00 2.21,000000% N.v.t. | .NEE | 1. Warme Dranken
Wijzigen
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Speciaal voor mode artikelen: Kleur-maat tabel

Als in de artikellijst de kleur-maat groepering wordt aangezet in Mplus (zie Mplus Fashion handleiding), dan
zal de uit het voorbeeld van deze handleiding genoemde broek een zogeheten kleur-maat tabel weergeven.
De verdichting in de import is dan dus goed gegaan.

Zoeken op: |merk X |

I
» Mummer  Omschrijving Prijs incl, BT'W BTW-code Barcods Arknr Lewv, plunummer  In order | Kleuren & maten
Prijs incl. BT
Raadplegen Merk ¥ spifkerbrosk 90,00 2. 21,00000% (...} 11221 L M
\_ Blauw| 90,00 90,00
3 2wark| 90,00
Wijzigen

e

2.4. Bestaande artikelen wijzigen

De import functie van Mplus kan ook worden gebruikt om een lijst met artikelen te wijzigen. Denk
hierbij aan een nieuwe verkoopprijs, of een nieuwe omschrijving. Op deze manier hoeft u dus niet
ieder artikel in Mplus één voor één te wijzigen, maar kan de wijziging in één keer geimporteerd
worden.

Hieronder geven we een voorbeeld van het in één keer wijzigen van een verkoopprijs incl. BTW. We
gaan uit van onderstaande prijzen; deze prijzen zijn iets lager dan de prijzen uit het eerder gebruikte
voorbeeld.

E - = voorbeeldbestand.cav - Excel
START IMWVOEGEN PAGIMNA-IMDELIMG FORMULES GEGEVEMS COMTROLEREN BEELD SYMERGY
LT 4 .= = : y =
Calibri A AT == '?/" =F Tekstterugloo Standaard - - e/
D Eg - - e D’ 55|
Plakken - B I U- e B A === &+ E Sarnenvoegen en centreren - ] <0 L8 Yoornaardelijke Oprmaken Celstijlen  lrvoegen
- opmazk *  als tabel - - -
Klembord & Lettertype [F} Uitlijning [F} Getal [F} Stijlen
115 M e
A B C [B] E F G H | 1 K
1 |artikelnummer Artikel omschrijving |Prijs incl BTwW §nkoopprijs Barcode Orzetgroep BTW-code Leverancier Kleur Maat Artikelnummer leverancier
2 1 Merk ¥ spijkerbroek 90,00 60,00 8718265699322 4 2 ¥jeans Blauw L 11221
3 2 Merk ¥ spijkerbroek 90,00 60,00 8718263699923 4 2 Hjeans Zwart L 11221
4 3 Merk ¥ spijkerbroek 90,00 60,00 8718265693924 4 2 ¥jeans Blauw M 11221
3 4 Merk ¥ vest 65,00 55,00 8712589438546 3 2 Yvests Grijs M 44554
1] 5 Merk ¥ vest 65,00 55,00 8712589438547 3 2 Yvests Rood M 44554
7 & Merk Z shirt 45,00 35,00 8712589438548 3 2 Zshirts Blauw S 99889
f
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Vergelijking leggen met veld Mplus

Laad het nieuwe of gewijzigde CSV bestand in (zie paragraaf 2.1):

| Yergelijken | | Veldselectie | ‘ Opslaan als | | Importeren ‘
Toevoegen ‘Wijzigen
A Artikelnummer AB Artikel omschrijving AC Prijs ind BTW AD Inkoopprijs AE Barcode AF Omzetgroep AG BTW-code aH Leverancier Al Kleur A1 Maat AK Artikelnummer
1A Merk % spijkerbroek. 90,00 60,00 S718265699922 4 z sieans Blauw L 11221
2z Merk % spijkerbrosk 90,00 60,00 5718265699923 4 Xjeans Zwart L 11221
33 Merk, % spijkerbrosk. 90,00 60,00 8715265699924 4 Zz wjeans Blauw ™M 11221
44 Merk. ¥ west 65,00 55,00 8712589438546 3 4 wests farijs M 44554
55 Merk ¥ wvest &5,00 55,00 S712559438547 3 2 Ywests Rood M 44554
=) Merk. Z shirt 45,00 35,00 8712589438548 S 4 Zshirts Blauw 5 99559

De kassa moet weten van weke artikelen het de prijzen gaat aanpassen. Mplus dient daarvoor
overeenkomstige informatie te kunnen herkennen tussen kolommen uit het CSV bestand en artikelvelden in
Mplus. Deze informatie moet uniek zijn voor ieder individueel artikel, bijvoorbeeld een barcode of een Mplus
artikelnummer. Een vergelijking maken op bijvoorbeeld omschrijving is niet aan te raden, aangezien
verschillende artikelen dezelfde omschrijving kunnen hebben (zoals in ons mode voorbeeld met de ‘Merk X
spijkerbroek’.

Druk op de knop ‘Vergelijken’ rechts bovenin het scherm.

I Vergelijken I | Yeldselectie | | Opslaan als | | Importeren ‘
Toevoegen ‘wiijzigen
Ad Artikelnummmer AB Artikel omschrijving AC Prijs incl BT AD Inkoopprijs AE Barcode AF Omzetgroep AG BTW-code AH Leverancier Al Eleur A1 Maat AK Artikelnummer
1A Merk W spijkerbroek. 90,00 60,00 5713265699922 4 z ®jeans Blauw L 11221
22 Merk ¥ spijkerbroek. 90,00 £0,00 8718265699923 4 2 ®jeans Zwart L 11221
33 Merk ¥ spijkerbroek. 90,00 &0,00 &718265699024 4 z ¥jeans Blauw M 11221
44 Merk ¥ west 65,00 55,00 8712580438546 3 2 Wwasts Grijs M 44554
55 IMerk ¥ west 65,00 55,00 G712589438547 3 z Wvests Rood M 44554
66 Merk Z shirk 45,00 35,00 G712589436546 S 2 Eshirts Blauw 5 99569
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Druk in het volgende scherm op ‘Toevoegen’.

Import kolom | &8 Artikelnummer w

Wiaarde

kaartveld: Aangemaakt op ~

Hoofdlettergevoelig

e

Selecteer in de lijst ‘Import kolom’ de kolom uit het CSV bestand waar de unieke individuele informatie van
de artikelen in staat. Koppel deze vervolgens aan het kaartveld met dezelfde informatie erin in Mplus.

| (® Import kolom | AE Barcode ~ | (® Import kolom | AE Barcode ~
A Artikelnumrmer
(O waarde AEB Artikel omschrijving (O waarde I:I

AC Prijs incl BTwW
|

AD Inkoopprifs I
Kaartveld: WAF Omzetgrosp | Kaartveld:

AG BTW-code LalE L ==l L« T

AH Leverancier aantal_dagen_houdbaar

AT Kleur Actief

[ Hoofdiettergey 47 mast [JHaafdletter apart_hestellen

AK_Artikelnummer leveran | Toevoegen | | Yerwijderen | artikelcode | Toevoegen | | Werwijderen |
Artnr.Lev.,
Auto.import

| [o]'4 | | Annuleren | | K | | Annuleren |

barcade_filiaalprijzen
Barcodedatum

Controleer of de vergelijking nu goed staat ingesteld en druk op OK.

(® Import kolom | AE Barcode ~
O [

kaartveld; | Barcode A |

[JHocfdletter gevoelia

| Toewoegen | | Werwijderen |

-N\ﬁl" ok || Annuleren |

Mplus zoekt nu door zijn artikellijst naar alle overeenkomende barcodes uit het CSV bestand. Als er een
match wordt gevonden, zet Mplus deze met Mplus artikelnummer in de kolom ‘Kaartnr’, helemaal rechts:
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‘ vergelijken | | eldselectie ‘ | Opslaan als | ‘ Importeren |

Toevoegen \Wijzigen

VA i Merk R spitkerbroek 50,00
22 Merk ¥ spijkerbroek 90,00
33 Merk ¥ spijkerbroek 90,00
44 Merk ¥ vest 65,00
55 Merk ¥ vest 5,00
3 Merk Z shirt 45,00

Als er in de kolom ‘Kaartnr’ dus een artikelnummer staat, betekent dit dat Mplus het artikel heeft herkend en

Al Artikelnummer AB Artikel omschrijving AC Prijs incl BTW AD Inkoopprijs AE Barcode

60,00
60,00
60,00
55,00
55,00
35,00

6715265699922
8718265699323
6715265699924
8712589438546
6712559438547
8712539438548

[L R PR R Y

2

[ R S

Ajeans
Hjeans
Ajeans
‘fwests
‘wests
Zshirts

Blauw
Zwart
Blauw
Gtijs
Rood
Blauw

L

nm===r

11221
11221
11221
44554
44554
90859

AF Omzetgroep AG BTW-cods AH Leverancier AL Kleur AJMaat AK Artikelnummer leverancier

Kaartnr
2151
2152
2153
2154
2155
2156

de wijziging zal doorvoeren op dit artikel. Als er géén artikelnummer in de ‘Kaartnr’ kolom staat, wordt er

niets gewijzigd.

Te wijzigen veld selecteren

Druk op de knop ‘Veldselectie’.

| Vergelijken | I\l'eldselectie I | Opslaan als ‘ | Imporkeren |

Togvoegen

7

‘Wijzigen

Merk. ¥ spijkerbroek. 90,00
Merk. % spijkerbroek. 90,00
Merk. ¥ spijkerbroek. 90,00
Merk. ¥ vest 65,00
Merk. ¥ vest 65,00
Merk. Z shirt 45,00

Zet hier (net als in paragraaf 2.2) de kolom uit het CSV bestand achter het bijbehorende kaartveld in Mplus.
Aangezien we in dit voorbeeld de verkoopprijs inc. BTW gaan wijzigen, zetten we de kolom met de prijs incl.
BTW uit het CSV bestand achter het kaartveld ‘Prijs incl BTW’. Druk vervolgens op OK.

november 21

Ad Artikelnummer AB Artikel omschrijving AC Prijs incl BTW AD Inkoopprijs AE Barcods

60,00
60,00
60,00
55,00
55,00
35,00

8715265699922
§715265699923
8715265699924
8712559435546
8712589438547
8712559435548

[ TR PR N Y

2

[N N VR

Kieans
#jeans
Kieans
‘vests
‘vests
Zshirts

Blauw
Zwiarkt
Blauw
arijs
Rood
Elauw

L

wIZ T I

Artikelkaart

Wilk u artikelen met Kleuren/maten importeren?
Vergeet dan niet om het onderste kaartveld voor
* Kleur en maat verdichting * aan een kolom toe te wijzen.

Murnmer

Kaartveld

Omschrijving
omzekgroep
opmerking
plunurnmer
Prijs excl, BTW

aEgevens

Miek op afreken...

Prijs incl. BT

kalorn: AC

Tesk

WEaagorm

seizoenscode
Speciale prijs
skatiegeld

Woorraadartikel

vwrd_eenheid_id
wrd_omverpakk. ..

I | Annuleren

11221
11221
11221
44554
44554
99559

AF Omzetgroep AG BTW-code AH Leverancier AI Kleur AJMaat AK Artikelnummer leverancier Kaartnr

2151
z152
2153
Z154
2155
Z156
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Wijzigingen importeren

Zet vervolgens het vinkje uit bij ‘Toevoegen’ en druk op ‘Importeren’.

| ‘ergelijken || Yeldselectis | ‘ Opslaan als | I Importeren I“""'-

JE— |:| Toevoegen

Wijzigen

11 Merk ¥ spijkerbrosk
22 Merk ¥ spijkerbroek
33 Merk ¥ spijkerbroek
44 Merk ¥ vest
55 Merk ¥ vest
1 Merk Z shirt

Mplus geeft nu de melding dat het importeren gereed is. Druk op OK en sluit het ‘Importeren Artikel’ scherm

af.

50,00
0,00
50,00
£5,00
£5,00
45,00

60,00
60,00
60,00
55,00
55,00
35,00

Ad artikelnummer BB Artikel omschrijving AC Prijs incl BTW AD Inkoopprijs AE Barcode

8715265699922
8718265699923
8715265699924
8712589438546
8712589438547
8712550433548

AF Omzetgroep AG BTW-code AH Leverandier AL Kleur AJ Maat AR Artikelnummer leverancier Kaarknr

MWWk BB

z

2
2
2
2
2

Hjeans
Kjeans
Kjgans
‘fvests
Ywests
Zshirts

Blauw
Dwvart
Blauw
Gijs
Rood
Elauw

L

L

M
il
M
5

11221
11221
11221
44554
44554
9889

2151
2152
2153
2154
2155
2156

0 imparteren Artikel — O
| Wergelijken ‘ | Weldselectie ‘ | Opslaan als | | Importeren I
[IToevoegen ‘Wiizigen
Af Artikelnummer AB Artikel omschrijving AC Prijs incl BTW AD Inkooppriis AE Barcode AF Omzetgroep AG BTW-code AH Leverancier AL Kleur A Maat Ak Artikelnummer leverancier Kaartnr
11 Merk ¥ spijkerbroek. 90,00 60,00 G718205699922 4 2 Xieans Blauw L 11221 2151
2z Merk ¥ spijkerbrock. 90,00 60,00 8718205609923 4 z Kjeans Zwart L 11221 2152
33 Merk % spijkerbrogk. 90,00 60,00 8718265699924 4 2 ¥jeans Blauww ™M 11221 2153
44 Merk Y vest 65,00 55,00 G712589438546 3 z vests Grijs M 44554 2154
S5 Merk ¥ vest 65,00 55,00 8712509438547 3 z Wests Rood M 44554 2155
66 Merk Z shirt 45,00 35,00 8712589438548 5 2 Zshirts Blauw 5 99389 2156
o Importeren gereed,
S

Controleer in de artikellijst of de prijs succesvol is gewijzigd. Ga naar ‘Artikelen’ in het hoofdmenu en zoek
(een van de) artikelen op die zijn gewijzigd. In de kolom ‘Prijs inc;. BTW’ zal nu de gewijzigde prijs te zien zijn.

Zoeken op: |merk %

o
1 Murnmer - Crnschrijving Prijs incl, ETW |ETW-code Barcode arknr,Lesy,
: H . ) o T T
Raajdplegen Merk % spifkerbraek a0,00 |2, 21,00000% 8718265699922 11221
\ 2152 Merk ¥ spitkerbrosk an,00 |2, 2100000 6716265600023 11221
Y 2153 Merk ¥ spijkerbroek o0,00 |2, 21,00000% 5715265690924 11221

\Wijzigen

y
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