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Rechten instellen

Rechten worden ingesteld op groepsniveau. Medewerkers worden gekoppeld aan één van de
groepen en krijgen zo hun rechten toebedeeld. Hieronder wordt uitgelegd welke rechten dienen te
worden ingesteld voor beheerders (bijv. Eigenaars en/of managers) en welke voor de medewerkers.
Medewerkers kunnen zichzelf dan wel in- en uitklokken maar niet bij het overzicht en eventuele
wijzigingen achteraf aanbrengen op de urenregistratie. Voor managers is dit wel mogelijk.

1. Inhet hoofdmenu: Klik op het Klik op het “Beheer” icoon

Hoofdmenu

F1Testleza -K1Kassa 1

I s

=R| Relaties
m Medewerkers % Beheer

4
| = | Inkoop @ Overige
ﬂ Verkoop g Maak backup

WAl )
|II|I|I Overzichten

Q 0000899, Superuser

2. Klik op de tab ‘Medewerkers’, selecteer de groep ‘Admin’ en klik op ‘Wijzigen’.

O Beheer - [m] X

Kassa

Artikelen Relati Med

Kers

larkoop Financieel Instellingen

H Medewerker-
I filters

Import
afbeeldingen

|Au|:nrisat'|e|| e |
| Il

Autorisatiegroepen

Medewerkergroepen Preview: Admin 1

NE? | Rangorde Autorisatiegroep Filterprofiel Back-office Artikel Relatie Medewerker
[} L -— ; Toegang tot MpluskASSA ~
0 Kassa Toegang tot MplusKASSA.Online
\Wijzigen | | O Manager V|Z| [} MpluskASSA.Online
L_'D W0 Medewerkers 5 [®[7 pashboard
. ~-[ ][] Filters
Kopieren Meerdere dagen
P Weekfweken
,‘,emijfe?:en Maand/maanden
Jaar/jaren
Selectie op nummer
. [¥[E selectie op kassabonnummer
W
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Door onderstaande rechten te activeren krijgt de groep Admin rechten om de urenregistraties te
controleren en eventuele wijzigingen (achteraf) door te voeren.

Bij de groep ‘Medewerkers’ dienen deze rechten dus gedeactiveerd te zijn!!! Er staat dan een
rood kruisje in het selectievakje.

Open ‘Hoofdmenu’ -> ‘Overzichten’ -> ‘Medewerkers’.
Zorg ervoor dat de rechten voor Urenoverzicht zijn toegekend (Indien nog niet toegekend: klik
op het selectievakje totdat er een oranje vinkje in het vakje staat

o .

Groepnaam: |Admin

| Filterprofiel: | (GEEM) ~

Aantal gekoppelde medewerkers:

Back-office Artikel Relatie

1 Rangorde: ICI

Medewerker

~-[_][1 Hoofdmenu

>: L0 Artikelen

» ][ Relaties

>: J¥ [0 Medewerkers
> -[71[7 Inkoop

> -[][7 verkoop

v |:| [7 overzichten

» [T Artikelen
» -] 7 Relaties

- Hieuws
- Wijzigen

Logboek
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Urenoverzicht

Urenoverzicht settings
Verloop rapport

- Verkochte artikelen
: Afdrukken
Exporteren
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4. onderstaande rechten in te stellen krijgen de groepen rechten om de Urenregistratie
starten, onderbreken (Pauze) en te stoppen. Deze rechten moeten dus bij alle groepen
geactiveerd te worden (‘Hoofdmenu -> ‘ POS’ -> ‘Urenregistratie’)

Groepnaam: |Admin | Filterprofiel: |(GEEN) v‘

Aantal gekoppelde medewerkers: |1 Rangorde: D

Back-office Artikel Relatie Medewerker

~ [ ][V Hoofdmenu

> ][ Artikelen

» -1V Relaties

» - [ Medewerkers

> -] Inkoop

> [ verkoop

> -[1[1 overzichten

> -[][1 voorraad

+.[][1 Pos

~[V]E Urenregistratie =

~[X][2 Bereidingswijze toevoegen knop
-[E BTW-wijze

- Lade openen

Tafel

~[][E Toevoegen aan bestelling zonder bon
~[+]2 splitsen op bon

~[¥|[E Tafel overboeken

Tafel aanbetalen

Volgende gang

[~ Bestelbon

——
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Starten, stoppen en onderbreken van urenregistatie

Inklokken
1. Standaard is een medewerker niet ingeklokt. De medewerker die zich dient in te klokken
moet zichzelf eerst aanmelden onder zijn eigen naam.

2. De Medewerker kan zichzelf vervolgens inklokken door op de “knop” ‘NIET INGEKLOKT’ te
drukken.

A

n 00O superuser @ INGEKLOKT
Tafel 1 E

209+ DAGEN NIET BEDIEND

Bestelgeschiedenis Details per bestelling
1x sweet caramel

1x americano

3. In het menu wat zich dan opent op de knop ‘Inklokken’ drukken.

@ Urenregistratie

3. Paul

m Medewerkers

Status: UITGEKLOKT

D Inklokken -

In- en witkickken

Miet uitgeklokte medewerkers

|G

e)s\u\ten
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4. Vervolgens op ‘Sluiten’ drukken.
De medewerker kan nu verder gaan met afrekenen of zichzelf afmelden waarna een andere
medewerker zich kan aanmelden en indien nodig inklokken. Medewerkers die zich afmelden
in POS blijven ingeklokt.

@ Urenregistratie

3. Paul

Status: INGEKLOKT

‘D Uitklokken ‘ ‘ | | Pauze ‘

Ingekokc op i

In- en Uitkiokken

‘ [}

Miet uitgeklokte medewerkers ‘

Pauze
5. Door op de knop ‘Pauze’ te drukken kan een medewerker zich in pauze zetten. Bovenin het
scherm komt dan ook de status ‘Pauze’ te staan. De medewerken kan zichzelf daarna
afmelden en met pauze gaan.
Bij terugkomst dient de medewerker zichzelf weer aan te melden, op ‘Pauze’ te drukken en
vervolgens op ‘Einde Pauze’. De medewerker krijgt dan automatisch weer de status

ingeklokt.
- e Utkickbien
In- en uithlckken Urenregistratie
@ Urenregistratie
3. Paul
3. Paul
Medewerkers
Medewerkers
m Status: PAUZE

Status: INGEKLOKT
Eind ——— X
O e =D D

Ingekiokt op 10:44 (di 2 feb) 1.Test Lera

Uitgekiokt op

Pauza vanaf: 10:47 (di 2 teb)

‘g ‘B Miet uitgeklokte medewerkers

Miet uitgeklokte medewerkers ‘

februari’21

77/66 Ze(;a rerndien 5/'2 betern s



Uitklokken

6. Aan het einde van de dienst dient de medewerker zichzelf weer uit te klokken door op de
knop ‘Uitklokken’ te drukken. Hierna kan deze zichzelf weer afmelden.

In- en utklokken

@ Urenregistratie

3. Paul
m Medewerkers
Status: INGEKLOKT
Uitklokken | Pauze .
O I Y,
tngeklokt op: 10:48 (di 2 feb) 1. Test Leza

MNiet uitgeklokte medewerkers

e)slu\ten

|B

Overzichten en corrigeren urenregistratie

Overzichten
1. Gain het Hoofdmenu naar ‘Overzichten’

D) Mpluskassa 34.1.0 ®

1 Restaurant en KS (postgres@127.0.0.1/1 Restaurant en (%) 2-2-2021

Hoofdmenu

FlTestleza -KiKassa 1

I arseen [ vooraos
E Relaties @ POS
QR Medewerkers % Beheer
m Inkoop @ Overige
ﬂ Verkoop E Maak backup

M¢I’|ﬁ Overzichten
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2. Ga naar de tab ‘Medewerkers’. Hier kunnen registraties van de medewerkers bekeken
worden. Door te filteren op medewerker is het mogelijk om te gegeven van één medewerker
tegelijk te zien. De periode is ook in te stellen.

n Overzichten - a X

Artikelen Relati d kers Inkoop Verkoop Financieel Voorraad Overige

i
|‘ Urenuverz'n:lrtl Verloop H Medewerkersloghosk H Verkochte artikelen ‘ IE'I IJE:] fad/
Bon afdrukken  Afdrukken  Exporteren

Urenoverzicht

Uren Verdicht Uren Onverdicht  Niet uitgeklokte medewerkers  Randstad uren —_— N
— I
x_/ Filters
hliew Urenoverzicht onverdicht
[} M.Mummer M. Loginnaam Filiaal Boekdag Begintijd Eindtijd Uren Pauze Server Server Server Inkokomschrijving Eindtijden
begintijd eindtijld uren check Dag Week Maand Jaar
Wijzigen
3 Paul 1. Testleza di2-2-2021 10:44 1:47 03 10:44 10:47 0:03
10:47 | 10:48 0:01 PAUZE 2 2201 v
Instelingen 1048 10:49  0:01 10048 10:49  0:01 Iz‘ T
10:49 PAUZE

0:04 0:01 0:04
{57 | FLIAAL
MEDEWERKER
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Corrigeren urenoverzicht (Uren verdicht)
1. Achteraf zijn de geklokte uren te corrigeren door de manager. Ga naar het tabblad ‘Uren
verdicht’ en selecteer hiervoor de aan te passen regel en druk op Wijzigen.

2. Klik op de regel welke aangepast dient te worden en vervolgens op ‘Uren Wijzigen'.
Vul vervolgens een nieuwe begin- of eindtijd in en druk op OK. De uren zullen nu zijn
gecorrigeerd in het overzicht.

Uren wijzigen Filiaal Boekdag Begintijd Eindtjd Uren Pauze Server Server Server
e begintyd eindtjd  uren
Medewerker:
Uren wijzigen = = . " : " " 7
S PR dioz0z2021 10:44  10:47 | 0:03 44 1047 0:03
L Testleza diD2-02-2021 10:47 1048 0:01
e LTestleza di02-02-2021 10:48  10:48  0:01 1046 1048 001
di02-02-2021 - Testlezm | 01002 ’ ’ : ’ ’ ’
1. Testleza di02:02-2021 10:49
0:04 0:01 004
Starttijd:

o
Eindtijd:

]
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3. In het overzicht kan er een verschil optreden tussen de ‘Uren’ en de ‘Server uren’.
De Server uren zijn de niet-gecorrigeerde uren die het systeem gemeten heeft. Bij Uren staan

de uren inclusief eventuele correcties.

Artikelen

Relaties

Medewerkers

ﬁ’ Terug

[— |
I--i

Uren wijzigen

Filiaal Boekdag

di 20-11-2018 15:21

1 di 20-11-2018 15:25
1 di 20-11-2018 15:26

Uren onverdicht tabblad

Begintijd Eindkijd

Uren Pauze [Server  Server  Server

begintijd eindtijd  uren

15:25  Oood 1521 1525 0:04
.15:26 . 0:01 .

1239 013 15:28 15:39 0:13

0:17 0:01 0:17

Urenoverzig

In dit overzicht worden de uren, per medewerker, met meer details weergegeven.
Denk hierbij aan het filiaal, de boekdag, begin- en eindtijden per inklok beurt en de
eventueel geplaatste opmerkingen per dienst.

Ook hier kunt u middels de filters (rechts in beeld) een andere datum of een specifieke
medewerker selecteren.

Artikelen

Relaties

j Uren Yerdicht  Uren Onverdicht  piet uitgeklokte medewerkers

‘“Wijzigen
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M. Murarmer M. Maam

999399

Medewerkers Inkoop ‘erkoop

Urenoverzicht

Yerloop

Filiaal Boekdag

Superuser 1,

di 20-11-2018 15:21

Uren Pauze Server  Server Server Betreft
begintijd eindtijd  uren

Beqintijd Eindtijd

15:25 0:04 15:21 15:25 0:04

15:25 15:26 o1 PALZE
15:26 1539 13 15:26 15:39 13
0:17 D01 0:17
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Niet uitgeklokte medewerkers

Artikelen Relaties Medewerkers Inkoop Yerkoop

Urenoverzicht Werloop

ﬁ Uren Werdicht  Uren Orwverdicht  Migt uitgeklokke medewerkers
Litklokken Miet uitgeklokte medewerkers
MLMurmmer  M.Maam  Beginkijd Pauze wanaf Eindtijd Reqg.nr.
Mieuw Superuser 20-11-2018 16:09 [ | 18.000003

\Wijzigen

Hier worden alle niet uitgeklokte medewerkers weergegeven (inclusief de begintijden).
Dit betekent dat u hier kunt zien welke medewerkers momenteel nog ingelogd zijn en
zodoende kunt u controleren of iemand vergeten is uit te klokken.

Via de knop ‘Uitklokken’ kunt u deze persoon alsnog handmatig/geforceerd uitklokken.
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